
	使用部门
	

	使用时间
	

	使用内容
	

	使用教室情况
	教室： 

	
	是否使用多媒体设备：

	部门负责人签字
	
	现场负责人联系电话
	

	后勤服务
	                          教室归口部门签章

	设备支持
	技术处签章

	申请部门分管校长意见
	                              

	教学分管校长意见
	

	备   注
	1. 教室使用应提前一天申请；
2. 申请流程为：部门申请→教室归口部门签章→技术处签章→申请部门分管校长签字→教学分管校长签字，由教室归口部门存档并安排实施。
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