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南京城市职业学院教材建设与管理办法 

 

宁城职院〔2015〕29号 

第一章 总 则 

第一条  教材是体现教学内容和方法的知识载体，是进

行教学的基本工具，也是深化教育教学改革，全面推进素质

教育，培养创新人才的重要保证。加强教材建设与管理是深

化学院教育教学改革、坚持选用高质量教材和提高教材建设

水平的需要，也是学院保证人才培养质量的一项重要的基本

建设。为进一步加强教材建设，推进教材管理的科学化和制

度化，结合我院实际，特制定本办法。 

第二条  教材建设与管理工作的主要内容包括：教材规

划与建设、教材研究与改革、教材选用与管理等。 

第三条  教材建设与管理工作的基本原则是：优先选用

现有的优秀高职高专规划教材，鼓励建设具有本院特色的校

本教材。 

第二章 规划与建设 

第四条  院、系两级教学指导委员会负责教材规划与建

设工作。院教学指导委员会秘书处（以下简称为秘书处）负

责处理院教材建设的日常工作。 

第五条  各系教学指导委员会申报各专业的教材建设

规划，由学院教学指导委员会审定，形成学院教材建设规划。 

第六条  各系教学指导委员会原则上根据规划申报当

年的拟建教材，经院教学指导委员会审定后进行建设。 

第七条  按照国家教育部的要求，凡纳入学院规划，并

要求正式出版的教材，原则上应以讲义形式经两轮学生试用、
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修改。 

第八条  学院鼓励多方筹集规划教材经费。教材建设经

费来源包括学院教材专项建设经费，各级教育行政主管部门

和学院拨付的专业建设经费、重点教材建设经费，学院精品

课程立项建设经费，校企合作开发的实验实训教材的横向经

费，自筹经费等。 

第九条  重点教材、优秀教材、精品教材的评选由系教

学指导委员会负责推荐，院教学指导委员会审定。 

第三章 选用与管理 

第十条  各系教学指导委员具体负责教材选用的论证，

编制教材选用的初选书目。 

第十一条  选用的教材应具有专业的先进性和教学的

适用性，符合本专业人才培养目标及课程教学的要求。优先

选用近三年出版的省部级以上规划教材、获得省部级以上奖

励的优秀教材、教育部教学指导委员会推荐的优秀教材。 

第十二条  “两课”等教材，根据教育行政主管部门的

相关规定选用。 

第十三条  教材的选用程序：各教学系组织主讲教师提

出选用教材版本的初步意见，经教研室集体讨论，报系教学

指导委员会确认并存档。新开课教材和变更教材，要经系教

学指导委员会确认，按相关要求提交学院教学指导委员会备

案。 

第十四条  严格控制教材选用数量，每门课程只能选用

一本主教材。如确有必要，可再选用一本辅助教材。 

第十五条  未经院教学指导委员会同意，任何部门和个

人都不得直接向学生出售、摊派教材（含讲义等教学辅助材
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料）和另收学生教材费。 

第十六条  教师用书按需征订，要保证教学需要，避免

浪费。 

第十七条  院、系教学指导委员会应定期组织开展教材

质量检查与评价，进行质量跟踪与信息反馈，建立教材的退

出机制，不断提高教材选用质量和编写质量，促进优质教材

的推广使用。 

本办法自颁布之日起实施，由教务处负责解释。 

2015 年 3月 18日 


