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案例撰写结构与格式要求
一、案例结构
案例正文应按照以下顺序撰写：
1.标题：鲜明反映案例核心内容与特色，可采用主副标题形式。
2.摘要：概括案例的核心内容、主要做法及典型成效，突出案例的亮点与创新点，便于读者快速了解案例全貌（约300字左右）。
3.关键词：选取3-6个案例核心词汇。
4.实施背景：分析面临的挑战与问题，体现必要性和迫切性（约300-500字）。
5.主要做法：围绕主题撰写关键举措，可图文并茂（约2000-3000字）。
6.成果成效：介绍通过案例实施取得的成效（约300-500字）。
7.经验总结：提炼成功关键要素、启示、不足及下一步举措（约300-500字）。
8.推广应用：适用范围、应用场景、注意事项等（约200-300字）。
总字数控制：以上各部分合计约3000-5000字（摘要含在内）。


二、格式规范
	项目
	格式要求

	标题
	黑体小二号，居中

	单位
（可选）
	楷体四号，居中，行距固定值28磅

	摘要
	宋体四号，首行缩进2字符，行距固定值28磅，“摘要”两字加粗，内容不加粗

	关键词
	宋体四号，首行缩进2字符，行距固定值28磅，“关键词”三字加粗

	一级标题
	黑体四号，首行缩进2字符，行距固定值28磅（不加粗）

	二级标题
	楷体四号，首行缩进2字符，行距固定值28磅，加粗

	三级标题
	宋体四号，首行缩进2字符，行距固定值28磅，加粗

	正文
	宋体四号，首行缩进2字符，行距固定值28磅（不加粗）

	表格
	宋体五号，单倍行距，居中对齐；
表注：宋体小五，居中

	插图
	上下型，居中；图注：宋体小五，居中

	图片精度
	不低于300dpi，清晰满足印刷要求




三、其他要求
1.案例以第三人称阐述，不使用“我们”“我单位”等。
2.围绕主题，突出创新点，避免面面俱到。
3.数据、计量单位等按公开出版物标准编排，规避商业秘密。
4.案例层次不宜太多，标题不超过四级。
5.正文未能详述的内容可作为附录（形式不限：PPT、视频、宣传册等）。
