南京城市职业学院关于开展2017年秋季教学教务工作检查的通知

各院、部：


 为进一步规范南京城市职业学院日常教学管理工作，提高教学质量，经研究决定，教务处将于12月18日至12月22日（如遇学校工作安排需调整时间将另行通知）对各教学院、部进行教学工作检查。

一、检查内容

1、总体教学情况。了解各教学院部日常教学管理工作的组织、开展、落实情况。

2、专业建设检查。重点检查各院市级重点专业、校级品牌专业、校级新专业、校级基本专业的建设和各院专业指导委员会年度计划的任务完成情况和经费使用情况。
3、课程建设检查。主要检查2016-2017学年度的教学档案及相应课程标准的修订、审核；院教学指导委员会年度计划的任务完成情况和工作开展记录；教研室活动记录及教师听课记录。
4、实践教学工作检查。重点检查2017届毕业生顶岗实习材料；2016-2017学年度实训教学材料（实训课表、实训指导书、实训报告）。
5、学籍工作检查。重点检查2017届毕业生学籍档案；2016—2017学年度考试材料。
6、校外实训基地使用情况检查。在用校外实训基地的有效协议（纸质）；校外实训基地开展工学结合情况的原始记录。
二、检查方式

本次检查为抽查，检查形式为：
1、听取各教学院部负责人及有关人员汇报。
2、查看各教学院部教学情况抽查项目表（见附件1）。
3、查阅相关项目材料。
各教学系请于18日前将附件以纸质形式和电子档交徐山老师处。地址：晓庄校区行政楼206办公室；电子邮箱:xushan@ncc.edu.cn,联系电话：85395069。
以上通知，请各教学院部认真落实。
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南京城市职业学院教务处

        2017年12月5日

附件1：      2017年秋季南京城职院教学教务工作检查抽查项目表

教学院部：                   （签章）        2017年     月     日

	项  目
	存档的材料
	有（无）
	备  注

	1、教务管理材料
	市级重点专业、校级品牌专业、校级新专业、校级基本专业
	
	检查相关支撑材料

	
	院专业指导委员会年度计划的任务完成情况和经费使用情况
	
	检查相关支撑材料

	2、教学管理材料
	2016-2017学年度的教学档案
	
	课程标准、授课计划、教案、课程总结、主讲教师信息、实训指导书等材料(刻盘)

	
	课程标准的修订、审核记录
	
	重点检查2016-2017学年度新开课程

	
	院教学指导委员会年度计划的任务完成情况和工作开展记录
	
	检查相关支撑材料

	
	教研活动记录
	
	含本学期教师听课表

	3、实训管理材料
	2017届毕业生顶岗实习材料
	
	系部计划、专业细则、派出情况表、批改后的实习报告（每个专业5本）、指导记录、巡查记录、教研室总结、系部总结等

	
	2016-2017学年度实训教学材料
	
	实训课表、实训指导书样本（每个专业2本）、批改后的实训报告样本（每个专业5本）

	4、学籍管理材料
	2017届毕业生学籍档案
	
	

	
	2016—2017学年度考试材料
	
	

	5、校外实训基地使用情况
	在用校外实训基地的有效协议（纸质）
	
	纸质、本年度新建校外实训基地1家以上（含）

	
	校外实训基地开展工学结合情况
	
	活动计划，方案、文字和照片等原始记录材料


注：请在备注栏内作简要说明。
附件2：      南京城市职业学院合格课程建设达标率统计表

2016 —2017学年第二学期

教学系（章）：
	面授课程数

（开设两轮以上）
	
	其中符合合格课程标准的面授课程数
	
	达标率
	

	实训课程数

（开设两轮以上）
	
	其中符合合格课程标准的实训课程数
	
	达标率
	

	总课程数

（开设两轮以上）
	
	其中符合合格课程标准的课程数
	
	总达标率
	


教学院负责人（签名）：

填报日期：
附件3：        2017年秋季南京城职院教学教务工作检查抽查安排表
	序号
	教学单位
	检查时间

	1
	文创艺术学院
	2017年12月19 日星期二上午9：00

	2
	工程与信息学院
	2017年12月20 日星期三下午2：00

	3
	财金与商贸学院
	2017年12月21 日星期四上午9：00

	4
	旅游管理学院
	2017年12月21 日星期四下午2：00

	5
	社会管理学院
	2017年12月22日星期五上午9：00

	6
	公共教学部
	2017年12月22日星期五下午2：00


