关于成立大学英语四、六级考试工作领导小组的通知
各部门：
2017年下半年全国大学英语四、六级考试将于2017年12月16日举行。为保证大学英语这一国家机密考试的权威性、严肃性和客观性，根据江苏省教育考试院《省教育考试院关于做好2017年下半年大学英语四、六级考试考务工作的通知》要求，经校长办公室研究决定，成立南京城市职业学院大学英语四、六级考试工作领导小组。领导小组下设巡视检查、违规违纪处理组、考务组、宣传后勤保卫保密组。具体组成人员如下：
一、领导小组
组长：郭素强、陈社育
副组长： 周昌宝、王韧农、秦怀建、孔  敏、张  煌
主考：孔敏
副主考：江景
成  员：滕静涛、狄勇、刘建锋、朱小蔚、唐丽萍、王庆、孙新元、陈卓、王娜娜、王忆南、肖一倩、力志、陈云、巴佳慧
领导小组下设办公室，办公室设在教务二处，江景兼任办公室主任。 
窗体底端
二、工作分组
1、巡视检查、违规违纪处理组
组长：狄勇
成员：校办、纪委监察室、教务二处人员
2、考务组
组长：滕静涛
成员：教务二处、五院一部人员
3、宣传后勤保卫保密组
组长：刘建锋
成员：宣传部、校办、技术处、后勤处、保卫处、教务一处人员
考试领导小组全面负责我校大学英语四、六级考试的领导、组织以及考试的安全保密和考风考纪工作。考试领导小组要全面熟悉四、六级考试的各项流程，认真落实考试各环节的安全保密要求，明确责任，落实到人，确保不发生问题。考试当日学校领导小组成员负责巡视检查考场并处理考试突发事件。

南京城市职业学院
教务二处
2017年12月12日
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2017年下半年大学英语四、六级、英语应用能力B级考试
工作日程安排

	日期

	考试种类
	考试时间

	12月16日
上午
	英语四级考试（CET4）
	9:00-11:20

	12月16日
下午
	英语六级考试（CET6）
	15:00-17:25

	12月17日
下午
	英语应用能力B级考试
	15:00-17:00













[bookmark: _GoBack]



2017年下半年四级、六级、应用能力B级考试考务工作安排

2017年下半年全国大学英语四、六级、英语应用能力B级考试将于2017年12月16日、17日举行。为了保证考试工作的顺利进行，现将有关事项安排如下：
1、 本次考试概况
1、大学英语四级：考生数992人，考场数34个，考区1个：晓庄校区
2、大学英语六级：考生数132人，考场数5个，考区1个：晓庄校区
3、英语应用能力B级：考生数2614人，考场数91个，考区7个：晓庄校区（29个考场）、新街口校区（21个考场）、鼓楼校区、玄武校区、浦口校区、栖霞校区、溧水校区，其中鼓楼、玄武、浦口、栖霞、溧水五校区由各自单位组织实施。
二、各部门职责
（一）党政办、纪委监察室、宣传部
1、全校考风考纪的纪检监察；
2、负责安排车辆用于接送试卷，考试车辆服从学校考务办公室统一调度；
3、通过学校微信公众平台推送考试信息。
（二）各二级学院、教学点
1、加强对考生诚信教育，在考前对考生进行考试作弊违纪案例的警示教育、以道德教育和考风考纪教育为主要内容的诚信考试教育，要求考生认真阅知《考生诚信考试承诺书》并签字，做到自觉遵守考试纪律；
2、密切关注考前有关作弊动向、意图，采取有效措施防止作弊现象发生，以防患于未然。注意收集有关考前作弊动向、试卷方面不实传闻等的信息收集，要加强对校园网、校园小广告的监管和查处，教育学生不信谣、不传谣；在校园内悬挂诚信考试的横幅，营造考试氛围；
3、召开学生班会认真传达考试院就本次大学英语考试精神，组织学生学习音频和视频的考试宣传材料，并要求考生熟练掌握考试时间分布、考试注意事项尤其是试卷条形码的粘贴；
4、告知学生严禁携带手机等通讯设备、有存贮功能的电子设备和有录音载体的随身听等容易涉嫌作弊的器具进入考场，如有考生带进考场，须交监考教师保管，否则一律以违规论处；
5、通知学生须带本人的考试准考证、学生证和身份证，三证齐全才能进入考场参加考试（学生证丢失的，持带有本人照片并加盖系章的临时学生证；身份证丢失的，持户籍所在地派出所办理的临时身份证或者带有本人照片并加盖户籍专用章的户籍证明）；
（三）技术处
1、负责英语考试所用器材的采购与保障工作；
2、听力和考场指令播放的设备保障、技术支持和有害信息的网络监控、标准化考场监控系统保障。
（四）后勤处
1、负责按标准考场30人准备桌椅，清理教室卫生，做好考场布置工作。
2、考前要对考场（教室）进行一次集中检查，消除各种不安全隐患。
3、负责本校供电设备的安检，确保正常供电；同时联系本地供电部门，保证考试期间无间断供电，并做好听力供电应急预案。
4、安排医护人员1名，做好个别考生突发身体不适时的应急处理。
（五）保卫处
1、考试当天，安排专人负责维护考点考场秩序，布置警戒线，在设置考场的禁区内安排专人看守，阻止闲杂人员进出，处理一切扰乱考试秩序、影响考试进程、干扰考试纪律的突发事件。
2、考试当天，派专人（1人）与教务二处人员乘专车领取试卷并保存在保密室，并严格保证试卷存入保密室期间，有专人（2人）以上共同保管；
3、考试结束后，派出专人（1人）与教务二处人员乘专车将试卷及相关材料送交指定地点。
（六）教务二处
1、与省考试院签署《考试保密责任书》；
2、确保考试试卷及其他资料的保密；
3、组织并培训监考人员；
4、安排和编制本考点的考场，对考场的封闭区域、封闭时间向保卫处提出要求；
5、编制准考证，并及时下发准考证；
6、考前、考后清点试卷和其他材料，确保万无一失；
7、在保卫处的协助下到省考试院指定地点领取试卷，并在考后及时到指定地点送交试卷；
8、根据各考场的考试情况，填写汇报表上交省考试院；
9、负责考务办公室工作
考务办公室负责协调各部门相关工作，负责处理考试当天有关工作，考试期间发生任何异常情况如：失密、泄密和违纪舞弊等事件的，必须在第一时间报考点考务办公室，由考务办公室相关人员负责联系处理。
                  
                 南京城市职业学院
                    大学英语四六级考试工作领导小组
                          2017年12月12日

